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ACTA N°  

FECHA:  Bogotá, 11/08/2025  

HORA:  11:25  

LUGAR:  Jardín Infantil Emma y Antonio  

TEMA:  Realizar socialización de gestión de proceso de transiciones efectivas y armónicas 

para el cupo en colegios el próximo año. 

ASISTENTES:  Responsable del servicio, Profesionales de atención a primera infancia (Prejardín 

y jardín) y Familias y/o acudientes 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Realizar creación y organización de piezas comunicativas que permitan orientar a familias 

en el manejo de las transiciones efectivas y armónicas. 

2. Compartir piezas comunicativas del proceso. 

DESARROLLO: 

El día de hoy 11 de agosto 2025 se comparte con profesionales de atención a primera infancia 

de los niveles de Prejardín y jardín, información sobre el proceso de transiciones efectivas y 

armónicas, con el fin de replicar la información con familias sobre pieza comunicativa donde se 

da a conocer información relevante sobre el proceso de transiciones. se explica que es importante 

que las familias y cuidadores se preparen para asumir y acompañar los cambios que traen las 

transiciones, ya que, al  conocer nuevas personas y espacios comprendiendo que serán procesos 

permanentes de la vida cotidiana, en el marco de la necesidad de crear hábitos y rutinas a las 

nuevas experiencias que van a vivenciar, así mismo se hace referencia en cuál es el rol de los 

padres, madres y cuidadores siendo los principales acompañantes de la experiencia de 

transición, los cuales tienen la posibilidad de manera cercana de acompañarlos, observarlos, 

escucharlos reconocer  sus intereses, estar presentes celebrar cada logro alentarlos y crear 

ambientes protectores y seguros. se resalta que es importante propiciar diálogos con los niños y 

niñas ante la nueva experiencia que se va a vivenciar, realizar demostraciones de afecto, apoyo 

y comprensión, enseñarles a negociar y a ceder, potencializar el autoestima e independencia, 

establecer rutinas y horarios, establecer relaciones de confianza y buena comunicación con las 

maestras y agentes educativas a motivarlos que participen en las actividades que propone desde 

la institución. 

Así mismo se dan a conocer TIPS de la importancia de generar buenos hábitos en relación a la 

alimentación, proceso de autonomías y el sueño como rutinas básicas y formativas en el 

desarrollo infantil, se da a conocer información de como propiciarla y los beneficios que traen en 
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el desarrollo infantil, esto con el fin de promover en las familias su implementación, finalmente se 

comparte información sobre pautas de crianza las cuales permiten que las familias fortalezcan no 

solo el proceso de tránsito a colegio sino a nivel general toda la dinámica familiar que aporte a 

generar espacios de enseñanza, dialogo, construcción, reconocimiento del otro y en general todo 

el desarrollo infantil, familiar y social.  

Para finalizar se comparte con información relevante sobre la documentación requerida para el 

proceso de matrícula, donde las familias deben contar con dichos documentos actualizados y 

organizados para agilizar y ser efectiva la matricula en el colegio. (Copia del registro civil de 

nacimiento, el documento de tarjeta de identidad en niños mayores de 7 años, copia del 

documento de identidad de los padres, el carnet de vacunas, copia de certificado de afiliación al 

sistema de seguridad social en salud, certificado escolar, recibo publico). A la vez se comparte 

pieza comunicativa en la cual se da a conocer la gestión que se debe iniciar para la inscripción 

en la pagina de la secretaria Distrital De Integración Social y fechas orientadoras. 
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En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Carlos Eduardo Sáenz 
 Responsable del 

servicio 

 
JI Emma y Antonio 

 

 

Johana Ortega  Psicóloga  Infancia  Johana Ortega 
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Xiomara Penna  P.A.P.I  JI Emma y Antonio   

Carolina López   P.A.P.I  JI Emma y Antonio   

Engie Fagua  P.A.P.I  JI Emma y Antonio   

Milena Díaz   P.A.P.I  JI Emma y Antonio   

 

Anexos: Firmas de las familias que recibieron la información.  

Elaboró: Johana Ortega 
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